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2022 年的工作已告一段落，在这一年里，在领导的大力

支持下，我踏实工作，努力学习，不断增强自己的工作能力

和业务水平，于我而言这一年是有意义、有价值、有收获的

一年。 

1、在考勤智能化上做出了大幅度的改进。在硬件上，

采用智能考勤机取代了旧考勤机。智能考勤机的应用不但可

以满足考勤机数据和 ERP 的串联，还满足了不摘口罩的考勤

快捷打卡录入方式。软件上，做到 ERP 能够读取到考勤机的

数据，可以实现考勤的自动审核。硬件和软件的相结合使得

现在的考勤模式更加的智能化、信息化，大幅提高考勤的准

确性以及工作效率。 

2、对现有劳务派遣人员的招用条件和标准做出调整。

做到劳务外派公司日常招用手续更加严密，到岗后必须进行

安全学习，劳务人员发生工伤和意外时零延迟汇报。经过以

上的措施保证了劳务派遣用工的规范性。 

3、我在所负责的人事档案管理、新职工工龄核定、退

休手续办理、职业危害管理等各方面积极工作，积极创新工

作方法，出台了一系列新措施，新做法，规范工作流程，提

高工作效率。同时尽最大努力为职工争取利益，取得了广大



职工的信任和认可。 

成绩永远属于过去，在新的一年里我将不断完善自我，

尽职尽责，更加努力争取更大的成绩，为企业、为社会发展

奉献自己的一份力量。 

 

                                 李忠坤 
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